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Modul »SI Check-In«

Handbuch fiir Studio und Lehrkrafte
Dieses Handbuch beschreibt das Modul »SI Check-In«. Es richtet sich an zwei Lesergruppen:

* Studio-Betreiber und Biiro: Kapitel 2 und 3 (Einrichtung), 8 (Einstellungen) und 9
(Kontrolle im Biiro).

* Lehrkrifte im Saal: Kapitel 4 bis 7. Diese Kapitel und die Kurzanleitung in Kapitel 10
konnen Sie einzeln ausdrucken und Thren Lehrkraften mitgeben.
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1. Was ist SI Check-In?

SI Check-In ist ein Zusatzmodul, das die Anwesenheitserfassung von Studiolntern um eine eigene,
einfache Oberfldche fiir das Tablet im Saal erweitert. IThre Lehrkrafte haken damit direkt im
Unterricht ab, wer da ist, ohne Papierliste und ohne Zugriff auf Vertrage oder Zahlungen.

Das Prinzip ist einfach: Auf dem Tablet ist ein Saal eingestellt. ST Check-In zeigt automatisch den
Kurs an, der gerade in diesem Saal lduft, mit allen angemeldeten Schiilern. Die Lehrkraft tippt auf
die Namen der Schiiler, die gekommen sind. Fertig.

SI Check-In ist fiir Tablets wie das iPad gestaltet. Es funktioniert aber in jedem aktuellen Browser,
also auch auf einem Smartphone oder PC. Eine App miissen Sie nicht installieren.

Die Eintrage landen in derselben Anwesenheitsliste, die Sie in Studiolntern unter » Kunden/Schiiler«
- »Anwesenheit« kennen. Was die Lehrkraft im Saal erfasst, sehen Sie also sofort im Biiro und
umgekehrt (siehe Kapitel 9).

Wie die Check-In-Seite aussieht, zeigt Abbildung 6 in Kapitel 5.

2. Voraussetzungen

Dieses Kapitel richtet sich an Studio-Betreiber.

Modul freischalten

SI Check-In ist im Premium- und im Multi-Paket von Studiolntern enthalten. Die Freischaltung
erledigt der StudioIntern-Support. In Thren eigenen Einstellungen gibt es dafiir keinen Schalter.
Wenden Sie sich also an den Support, wenn Sie SI Check-In nutzen mochten.

R&ume und Kursplan

SI Check-In findet den laufenden Kurs iiber den Kursplan. Damit das klappt, muss Folgendes
stimmen:

* Thre Séle sind in Studiolntern als Rdaume angelegt (»Ressourcen« — »Rdume«).
* Jeder Kurs steht im Kursplan, und dieser wurde freigegeben.

Wichtig: SI Check-In verwendet nur den Standard-Wochenplan, also den Kursplan mit Wochentag,
Uhrzeit und Raum. Kurse aus anderen Plinen oder aus dem Kalendermodus werden in SI Check-In
nicht angezeigt.

SI Check-In berticksichtigt aulferdem keine Ferien, Feiertage und ausgefallenen Stunden. Der Kurs

erscheint an solchen Tagen trotzdem. Die Lehrkraft benutzt ihn dann einfach nicht.

Gerét

Sie brauchen ein Tablet (oder ein anderes Gerit) mit Browser und Internetzugang. Wir empfehlen
ein Tablet pro Saal, das alle Lehrkréfte gemeinsam nutzen.

3. Einrichtung: Benutzer und Adresse

Dieses Kapitel richtet sich an Studio-Betreiber. Die Einrichtung dauert nur wenige Minuten.
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3.1 Einen Benutzer fiir das Tablet anlegen

Fiir SI Check-In legen Sie in Studiolntern einen eigenen Benutzer an. Wir empfehlen die Rolle
»Gast«: ein Gast-Benutzer fiir das Tablet in einem Saal, den alle Lehrkrifte gemeinsam verwenden.
Haben Sie zwei Séle mit je einem Tablet, legen Sie also zum Beispiel die Benutzer »tablet1« und
»tablet2« an.

Benutzer anlegen kann nur ein Benutzer mit der Rolle »Geschéftsleitung«. So gehen Sie vor
(Abbildung 1):

1.

Offnen Sie die Benutzerverwaltung iiber das Personen-Symbol oben rechts in der
Meniileiste.

Klicken Sie unter der Benutzerliste auf »Neuer Benutzer...«. Die Seite »Neuen Benutzer
hinzufiigen« 6ffnet sich.

Geben Sie unter »Name« eine Bezeichnung ein, an der Sie das Gerit erkennen, z. B. »Tablet
Saal 1«.

Geben Sie einen » Benutzernamen« ein, z. B. »tablet1«. Er darf hochstens 16 Zeichen lang
sein.

Tragen Sie eine »E-Mail«-Adresse ein, z. B. die Adresse Thres Biiros.

Stellen Sie die »Rolle« auf »Gast«. Achtung: Vorgegeben ist » Verwaltung«. Mit dieser
Rolle ist eine Anmeldung in SI Check-In nicht moglich.

Geben Sie das »Passwort« ein und wiederholen Sie es unter »Passwort (Kontrolleingabe)«.
Es muss mindestens 12 Zeichen lang sein. Der Balken unter dem Feld zeigt Thnen, wie stark
das Passwort ist.

Haben Sie mehrere Standorte, setzen Sie unter »Standort-Berechtigungen« ein Hakchen bei
dem Standort, an dem das Tablet steht.

Klicken Sie auf »Speichern«.
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Abbildung 1: Einen Benutzer mit der Rolle »Gast« fiir das Tablet anlegen

Rechts neben dem Formular sehen Sie unter »Rollen« eine kurze Beschreibung jeder Rolle. Ein
Gast kann in Studiolntern nur die Bereiche »Startseite«, »Dashboard« und »Kursplan/Anwesenheit«
sehen. Deshalb eignet sich diese Rolle fiir ein Gerét, das offen im Saal liegt.

Der neue Benutzer erscheint danach in der Benutzerliste mit der Rolle »Gast« (Abbildung 2).

Benutzer Rollen

Hame Benuizername Rolie Standorte letzter Login - Geschiftsleitung

Geschaksleiung MAIN, TGE, GEWA 08,10 2028 1530 £ Benulzer mil deser Rolle
konnen alle Bereiche

Lehnes BAIN, TGE, GEWA 20.09. 7020 11:42 |21 beategen
Versaliurg REine 10.11.20935 15:33 2.1
Geschafsleiung MAIN, TGE, GEWA 08.10.2026 1235 =
Gt kg 29.07.2026 11:41 21
Geschafsleiung AN, TGE, GEWA 03.08 3035 L6 |24

Mitarkssdes Tes mitard_lest WRarbeler MAIN, TGE, GEWA nach nie £

Talled Saal 1 tabletl Gastl MAIN, TGE, GEWA noch nie [

e BEMATE

Abbildung 2: Der Tablet-Benutzer in der Benutzerliste

Anmelden konnen sich in SI Check-In nur Benutzer mit der Rolle »Gast« oder »Lehrer«. Die Rolle
»Lehrer« ist also auch méglich, etwa wenn eine Lehrkraft mit ihrem eigenen Zugang arbeitet.
Benutzer mit den Rollen »Mitarbeiter«, » Verwaltung« und »Geschéftsleitung« werden abgewiesen
(siehe Kapitel 4).
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3.2 Die Adresse von SI Check-In

SI Check-In hat eine eigene Adresse. Sie ist nach diesem Muster aufgebaut:

https://<Kiirzel>-checkin.studiointern.de

Das Kiirzel ist der Kurzname Ihrer Schule. Sie finden ihn in Ihrer gewohnten Studiolntern-Adresse:
Es ist der Teil vor ».studiointern.de«. Lautet Thre Adresse zum Beispiel https://abc.studiointern.de,
dann erreichen Sie SI Check-In unter https://abc-checkin.studiointern.de.

Schreiben Sie bitte kein »www.« vor die Adresse, sonst wird die Seite nicht gefunden.

3.3 SI Check-In auf dem Tablet einrichten

1.
2.

Offnen Sie auf dem Tablet den Browser und rufen Sie die Adresse von SI Check-In auf.

Melden Sie sich einmal mit dem Tablet-Benutzer an und wéhlen Sie dabei den Saal, in dem
das Tablet bleibt (siehe Kapitel 4).

Legen Sie die Seite als Symbol auf den Startbildschirm des Tablets. Auf dem iPad geht das
im Browser Safari tiber das Teilen-Symbol und »Zum Home-Bildschirm«. Auf anderen
Tablets finden Sie den entsprechenden Eintrag im Menii des Browsers.

Thre Lehrkrifte tippen dann nur noch auf das Symbol und landen direkt auf der Check-In-Seite ihres

Saals.

3.4 Hinweise zur Sicherheit

Sie konnen fiir SI Check-In keinen Benutzer mit starker Rolle verwenden. Es sind nur die
Rollen »Gast« (empfohlen) und »Lehrer« moglich. Das Tablet liegt offen im Saal, und jeder,
der es in die Hand nimmt, ist mit diesem Benutzer angemeldet.

Fiir die Rolle »Gast« gibt es keine Zwei-Faktor-Anmeldung. Das ist so gewollt, denn das
Tablet wird von mehreren Personen geteilt. Wahlen Sie deshalb ein langes Passwort und
geben Sie es nur an Thre Lehrkréfte weiter.

Geht ein Tablet verloren oder verlésst eine Lehrkraft das Studio, d&ndern Sie das Passwort
des Tablet-Benutzers in der Benutzerverwaltung.
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4. Anmelden im Saal

Kapitel 4 bis 7 richten sich an die Lehrkrafte im Saal. Meist ist das Tablet schon angemeldet, und
Sie sehen gleich die Check-In-Seite (Kapitel 5). Die Anmeldung brauchen Sie nur beim ersten Mal,

nach ldngerer Pause oder wenn jemand auf »Neu einloggen« getippt hat.

So melden Sie sich an

Offnen Sie SI Check-In iiber das Symbol auf dem Startbildschirm oder iiber die Adresse, die Thnen
Ihr Studio genannt hat. Sie sehen die Anmeldeseite »Bitte einloggen« (Abbildung 3).

1.
2.
3.

Geben Sie den »Benutzernamen« ein, z. B. »tablet1«.
Geben Sie das »Passwort« ein.

Hat Thr Studio mehrere Standorte (Paket »Multi«), wéhlen Sie im ersten Auswahlfeld den
Standort, z. B. »Hartha Scheune (MAIN)«. Die Liste der Séle passt sich dann an.

Waihlen Sie im nachsten Auswahlfeld den Saal, in dem Sie unterrichten, z. B. »Saal 1
(Hauptstandort)« (Abbildung 4). In Klammern steht jeweils der Ort des Raums.

Darunter sehen Sie das Feld »Ich bin ein Mensch«. Diese Priifung lduft meist von selbst ab.
Falls nicht, tippen Sie auf das Késtchen.

Tippen Sie auf »Login«.

Bitte einloggen

Abbildung 3: Die Anmeldeseite von
SI Check-In
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Bitte einloggen

tablerl

Hartha Scheune (MAIN) hd

Saal 1 (Hau |J[5[<"~ﬂf§'[‘-‘_‘ -

Saal 1 (Hauptstandort)

Saal 2 (Hauptstandort)

Abbildung 4: Den Saal auswdhlen

Danach sehen Sie die Check-In-Seite fiir den gewdhlten Saal.

Wie lange bleibt das Tablet angemeldet?

Die Anmeldung wird im Browser gespeichert, zusammen mit dem Standort und dem Saal. Sie gilt
90 Tage. Bei jeder Benutzung beginnt diese Zeit von vorn. Ein Tablet, das regelmélig genutzt wird,
bleibt also angemeldet.

Dafiir muss der Browser Cookies speichern diirfen. Sind Cookies gesperrt (z. B. im privaten Modus
des Browsers), miissen Sie sich bei jedem Offnen neu anmelden.

Abmelden mit »Neu einloggen«

Oben rechts auf der Check-In-Seite finden Sie die orange Schaltflache »Neu einloggen«. Sie meldet
das Tablet ab und fiihrt zuriick zur Anmeldeseite. Das brauchen Sie, wenn Sie einen anderen
Standort oder einen anderen Benutzer wiahlen méchten. Um nur den Saal zu wechseln, miissen Sie
sich nicht neu anmelden (siehe Kapitel 5).

Wenn die Anmeldung nicht klappt

¢ Priifen Sie Benutzername und Passwort.

* Erscheint die Meldung »Login fiir héhere Benutzerrollen nicht gestattet.«, ist die Rolle des
Benutzers zu stark (Abbildung 5). SI Check-In ldsst nur Benutzer mit der Rolle »Gast« oder
»Lehrer« zu. Bitten Sie Ihr Biiro um einen passenden Benutzer.

o

Merbircung 2ur Anti-Robaoter-Vesifizienng
wird hergesiel...

Abbildung 5: Meldung bei einem Benutzer mit zu starker Rolle
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5. Die Check-In-Seite im Uberblick

Abbildung 6 zeigt die Check-In-Seite wédhrend eines Kurses. Sie ist von oben nach unten so
aufgebaut:

Check-In fur Saal 1 [EEEEEN

Kopfleiste: links das Logo Thres Studios und der Standort, daneben eine Schaltflédche fiir
jeden Saal des Standorts. Der Saal, in dem Sie gerade sind, ist griin. Ganz rechts steht die
orange Schaltflache »Neu einloggen«.

Uberschrift »Check-In fiir ...« mit dem Namen des Saals, daneben die griine Schaltfliche
»Aktualisieren«.

Kursauswahl: der Kurs, der gerade lauft, mit Uhrzeit, z. B. »CI-TEST A, 13:00 Uhr«.

Suchfeld »Karte scannen oder vollstindigen Namen (Vorname Nachname) eingeben.« Hier
ergdnzen Sie Personen, die nicht in der Liste stehen (Kapitel 7).

Linke Spalte »erfasst«: alle, die fiir diesen Kurs heute schon erfasst sind, als anwesend
oder als abgemeldet.

Rechte Spalte »Feste Kursbelegung«: die Schiiler, die fest in diesem Kurs angemeldet sind
und noch nicht erfasst wurden, jeweils als orange Schaltflache.

Darunter »Nachholen / Probestunde / Gutschein«: Personen, die heute nur einmalig in
diesen Kurs kommen, etwa zu einer Probestunde oder zum Nachholen einer Stunde. Hinter
dem Namen steht in Klammern der Grund, z. B. »(Probestunde)«.

effasst Feste Kurshelegung

Emma Probe krank ﬁ

Nachhalen | Probestiunde [ Gutschein

Abbildung 6: Die Check-In-Seite wdhrend eines Kurses

Welcher Kurs wird angezeigt?

SI Check-In zeigt automatisch die Kurse, die heute laut Kursplan im gewdhlten Saal stattfinden. Ein
Kurs erscheint 15 Minuten vor seinem Beginn und bleibt bis zu seinem Ende sichtbar.
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Laufen zwei Kurse gleichzeitig oder iiberschneiden sie sich, stehen beide in der Kursauswabhl,
jeweils mit Kursnamen und Anfangszeit (Abbildung 7). Vorgewahlt ist der Kurs, der zuletzt
begonnen hat. Er steht in der Liste oben. In Abbildung 7 ist das »CI-TEST B, 14:00 Uhr«, darunter
folgt »CI-TEST A, 13:00 Uhr«. Wihlen Sie den richtigen Kurs aus der Liste. Die Seite ladt dann
neu und zeigt die Schiiler dieses Kurses.

Hartha Scheune (MAIN) [EEFJ | sea2

Check-In fur Saal 1 i

erfasst Feste Kursbelegung

Machholen / Probestunde / Gutschein

Abbildung 7: Mehrere Kurse im selben Saal: die Kursauswahl

Lauft gerade kein Kurs in diesem Saal, sehen Sie statt der Listen nur die Meldung »Keine Kurse
jetzt in diesem Saal — Check-In nicht moglich.« Mogliche Griinde finden Sie in Kapitel 11.

Steht der ndchste Kurs kurz bevor, tippen Sie auf » Aktualisieren«. Die Seite wird dann neu geladen,
und der Kurs erscheint, sobald es 15 Minuten vor Beginn ist.

Hinweis: SI Check-In weild nichts von Ferien, Feiertagen oder ausgefallenen Stunden. Der Kurs
erscheint an solchen Tagen trotzdem. Benutzen Sie ihn dann einfach nicht. Es sind ja Ferien, also
sind Sie gar nicht da... ;-)

Den Saal wechseln

Tippen Sie in der Kopfleiste auf den Namen des anderen Saals, z. B. »Saal 2«. Die Schaltfldche
wird griin, und Sie sehen die Kurse dieses Saals. Es stehen nur die Séle des Standorts zur Auswahl,
an dem das Tablet angemeldet ist. Fiir einen anderen Standort tippen Sie auf »Neu einloggen« und
wiahlen ihn bei der Anmeldung.

Zusdétze hinter dem Namen

Hinter manchen Namen steht ein Zusatz:

* Tarif in Klammern, z. B. »(Zehnerkarte 60 Minuten — 10 {ibrig)«: Der Schiiler hat eine
Mehrfachkarte. Die Zahl zeigt, wie viele Stunden noch iibrig sind.

* Schneeflocke: Der Vertrag des Schiilers ist heute pausiert.

* Gelbe Sanduhr: Der Vertrag dieses Schiilers fiir diesen Kurs endet in den nachsten drei
Monaten, und es gibt keinen Folgevertrag. Sie steht direkt neben dem Namen, in der Spalte
»Feste Kursbelegung«, und erscheint nur, wenn die Funktion in den Einstellungen
eingeschaltet ist. Mehr dazu im nédchsten Abschnitt.
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* Durchgestrichenes Kamera-Symbol: Fiir diesen Schiiler liegt keine Fotoerlaubnis vor.
Bitte fotografieren oder filmen Sie ihn nicht.

*  Kundennummer oder Telefonnummer: wenn Ihr Studio das in den Einstellungen so
festgelegt hat (Kapitel 8).

Die gelbe Sanduhr: Vertrag lduft bald aus

Die gelbe Sanduhr neben einem Namen weist darauf hin, dass dieser Schiiler in diesem Kurs bald
keinen Vertrag mehr hat und bisher kein Folge-Vertrag existiert. Thre Lehrkréfte und Sie sehen
dadurch rechtzeitig, wer in absehbarer Zeit ohne Vertrag dasteht, und kénnen im Gesprach
nachfragen, ob der Schiiler weitermachen méchte, und ihm eine Verldngerung oder einen
Folgevertrag anbieten. Im Saal ergibt sich so ein Gespréch oft ganz von selbst, und Sie miissen
nicht darauf warten, dass jemand nach dem Vertragsende einfach nicht mehr kommt.

Dabei zdhlen nur Vertrage, die fiir den Kurs gelten, den Sie gerade auf dem Tablet sehen.

Sie finden die Sanduhr in der Spalte »Feste Kursbelegung«, unmittelbar rechts neben dem Namen
des Schiilers (Abbildung 8). In der Abbildung haben zwei Schiiler eine Sanduhr. Sie kann
zusammen mit anderen Symbolen stehen, bei »Daniel Muster« z. B. vor dem durchgestrichenen
Kamera-Symbol. Ist ein Schiiler bereits erfasst, steht die Sanduhr auch hinter seinem Namen in der
Spalte »erfasst«. In der Abbildung ist diese Spalte noch leer, weil noch niemand eingecheckt ist. Im
Bereich »Nachholen / Probestunde / Gutschein« erscheint die Sanduhr nicht. Am Rechner erscheint
beim Dariiberfahren mit der Maus ein Hinweistext wie »Vertrag endet am 30.11.2026, kein
Folgevertrag«.

Feste Kursbelegung

Nachholen / Probestunde / Gutschein

Abbildung 8: Gelbe Sanduhr neben Schiilern, deren Vertrag
bald endet

Hinweis: Die Sanduhr ist nur ein Hinweis. Sie dndert nichts an der Erfassung der Anwesenheit, die
Lehrkraft tippt den Schiiler wie gewohnt an. Als Folgevertrag gilt ein anderer Vertrag desselben
Schiilers, der ebenfalls diesen Kurs umfasst und am Tag nach dem Ende des bisherigen Vertrags
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beginnt. Endet der alte Vertrag zum 30.11.2026, geniigt also ein neuer Vertrag mit Beginn am
01.12.2026. Auf welchem Weg der neue Vertrag angelegt wurde und ob er ausdriicklich als
Nachfolger hinterlegt ist, spielt keine Rolle. Beginnt er aber erst ein paar Tage spater oder gilt er fiir
einen anderen Kurs, erkennt Studiolntern ihn nicht als Folgevertrag, und die Sanduhr bleibt stehen.
Pausierte oder stornierte Vertrage werden nicht gesondert behandelt. Ob die Sanduhr iiberhaupt
angezeigt wird, legt das Studio in den Einstellungen fest (Kapitel 8).

Die Farben in der Spalte »erfasst«

Jede Zeile in der Spalte »erfasst« hat eine Farbe. In der Mitte steht bei Abmeldungen der Grund, z.
B. »krank«:

¢ Griin: anwesend.

* Gelb: abgemeldet, also »verhindert«, »krank« oder »Urlaub«. Diese Abmeldungen kommen
vom Schiiler oder seinen Eltern (iiber das Kundenportal oder die App) oder vom Biiro.

* Blau: »unentschuldigt«".
* Rot: »gesperrt« (z.B. Kursteilnahme wegen Zahlungsriickstand verweigert)

Rechts in jeder Zeile steht eine Schaltflache: ein Kreuz bei Anwesenden und ein Hakchen bei
Abmeldungen. Was sie bewirken, lesen Sie in Kapitel 6.

Bei Kursen, die einzeln gebucht werden (Per-Session), sehen Sie statt der beiden Listen auf der
rechten Seite die Liste » Angemeldet [per session]« mit den Buchungen fiir diese Stunde.

6. Anhwesenheit erfassen

6.1 Fest angemeldete Schiiler

Tippen Sie in der Spalte »Feste Kursbelegung« auf den Namen eines Schiilers, der gekommen ist.
Mehr ist nicht zu tun. Der Name verschwindet rechts und steht jetzt links unter »erfasst« in einer
griinen Zeile (Abbildung 9 und Abbildung 10). Gespeichert ist der Schiiler damit als »anwesend«.

1 Die Anzeige »unentschuldigt« werden Sie in der Praxis selten oder nie sehen, weil dies in der Haupt-Software
eingetragen werden muss und i.d.R. bis zum Beginn des Kurses nicht gemacht wird (es kann ja noch eine
Entschuldigung eintreffen).

Handbuch SI Check-In — Seite 11



Hartha Scheune (MAIN)  |EEF)  sau:z

Check-In fir Saal 1
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erfasst Feste Kursbelegung
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Abbildung 9: Vor dem Antippen: Finn Probe steht unter »Feste Kursbelegung«

Hartha Scheune (MAIN)  |BER | saa:z

Check-In fir Saal 1

CI-TEST A, 13:00 Ube w

erfasst Feste Kursbelegung
Emma Probe lerank n
[Zebreikame B0 Minusn - 10 Gbiig)
Firmn Proba &
(i

Machholen ! Probestunde | Gutschein

[ Probessunde)

Abbildung 10: Nach dem Antippen: Finn Probe steht griin unter »erfasst«

Gehen Sie so die ganze Liste durch. Wer am Ende rechts iibrig bleibt, war nicht da. Fiir diese
Schiiler miissen Sie nichts tun.

6.2 Probestunde, Nachholstunde und Gutschein

Personen, die heute nur einmalig kommen, stehen unter »Nachholen / Probestunde / Gutschein«.
Auch sie tippen Sie einfach an, wenn sie da sind. Der Grund bleibt dabei erhalten: Aus der
angemeldeten Probestunde wird »anwesend« mit dem Grund »Probestunde«. Im Biiro ist also
weiterhin zu sehen, dass es eine Probestunde war.
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6.3 Ein Versehen riickgdngig machen

Haben Sie den falschen Namen angetippt? Tippen Sie in der Spalte »erfasst« in der Zeile dieses
Schiilers auf die orange Schaltflache mit dem Kreuz.

* Bei fest angemeldeten Schiilern wird der Eintrag geloscht. Der Name steht wieder rechts
unter »Feste Kursbelegung«.

* Bei einer Probestunde, Nachholstunde oder einem Gutschein wird nur »anwesend« entfernt.
Die Anmeldung bleibt erhalten, und der Name steht wieder unter »Nachholen /
Probestunde / Gutschein«.

6.4 Ein abgemeldeter Schiiler kommt doch

Schiiler, die sich fiir heute abgemeldet haben, stehen gelb in der Spalte »erfasst«, mit dem Grund, z.
B. »krank«. Kommt so ein Schiiler trotzdem zum Unterricht, tippen Sie in seiner Zeile auf die griine
Schaltflache mit dem Hakchen.

SI Check-In fragt dann nach: »Trotz Abmeldung doch anwesend?« (Abbildung 11). Bestédtigen Sie
mit »OK« nur, wenn der Schiiler wirklich im Saal ist. Andernfalls brechen Sie die Riickfrage ab,
und die Abmeldung bleibt unverandert.

dex.php

abe-checkin.studiointern.de says

Trotz Abmeldung doch anwesend?

Abbildung 11: Riickfrage bei einem Schiiler, der abgemeldet ist

Bei einem Schiiler, der als »unentschuldigt« (blau) eingetragen ist, lautet die Riickfrage »Doch
anwesend?«. Bei einem »gesperrten« Schiiler (rot) setzt das Hikchen den Schiiler auf anwesend, die
Zeile bleibt aber rot. Ist Thnen unklar, warum ein Schiiler gesperrt ist, fragen Sie bitte im Biiro nach.

Abmeldungen wie »krank« oder »Urlaub« konnen Sie in SI Check-In nicht selbst eintragen. Sie
kommen vom Kunden iiber das Kundenportal oder die App oder werden im Biiro eingetragen.
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6.5 Was Sl Check-In speichert

Jedes Antippen wird sofort gespeichert. Einen »Speichern«-Knopf gibt es nicht. Die Eintrdge stehen
in derselben Anwesenheitsliste, mit der auch das Biiro arbeitet (siehe Kapitel 9).

SI Check-In verschickt dabei keine Bestdtigungsmail an den Kunden und schreibt keinen Eintrag in
das Protokoll des Kunden.

7. Personen erganzen, die nicht in der Liste stehen

Manchmal kommt jemand, der nicht in der Liste steht, etwa eine Schiilerin aus einem anderen Kurs,
die eine Stunde nachholt. Diese Person ergdnzen Sie iiber das Suchfeld oben auf der Seite.

1. Tippen Sie in das Suchfeld »Karte scannen oder vollstindigen Namen (Vorname Nachname)
eingeben.«

2. Geben Sie den Namen ein, z. B. »Anna Beispiel«. Ein Teil des Namens geniigt, etwa nur der
Vorname.

3. Tippen Sie auf der Tastatur des Tablets auf die Eingabetaste (je nach Gerédt »Return,
»Offnen« oder »Los«). Erst dann startet die Suche.

Gesucht wird in allen Schiilern Thres Studios, auch in ehemaligen Kunden und Interessenten.
Gefunden werden alle Namen, die den Suchbegriff enthalten. Bei » Anna« erscheinen also zum
Beispiel auch »Hannah« und »Johanna«.

Allerdings werden nur Namen gefunden, die bereits in Ihrer Datenbank stehen. Ganz neue
Schiiler, die z.B. spontan erscheinen, konnen nicht im Check-In-Tool eingetragen werden. Notieren
Sie den Namen und geben Sie ihn an das Biiro weiter.

Beachten Sie auch, dass hier nach Schiilernamen gesucht wird, nicht nach Kundennamen.

Was nach der Suche passiert

* Die Person ist fest in diesem Kurs: Sie wird ohne Riickfrage sofort als anwesend erfasst
und steht links unter »erfasst«.

* Niemand gefunden: Sie sehen den Hinweis »Dieser Schiiler wurde in der Datenbank nicht
gefunden.«

* Mehrere Personen gefunden: Es 6ffnet sich ein Fenster mit dem Auswahlfeld »-- mehrere
gefunden — bitte wahlen« (Abbildung 12). Tippen Sie darauf und wahlen Sie die richtige
Person (Abbildung 13). Jeder Eintrag zeigt den Namen des Schiilers und in Klammern den
Kunden, z. B. »Anna Beispiel (Kunde: Anna Beispiel)«. Bei Kindern steht dort meist der
Name eines Elternteils.

* Die Person wurde gefunden, ist aber nicht fiir diesen Kurs eingetragen: Sie wéhlen den
Grund ihrer Teilnahme (siehe unten).
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Abbildung 12: Das Fenster nach der Suche, wenn mehrere Personen
gefunden wurden

Den Grund wéhlen

Im Fenster sehen Sie das Auswabhlfeld »-- bitte Anwesenheits-Grund wahlen« (Abbildung 14).
Wihlen Sie, warum die Person heute in diesem Kurs ist:

* »Gutschein«: Die Person 16st einen Gutschein ein.

* »Probestunde«: Die Person macht eine Probestunde, die nicht vorher eingetragen wurde.
* »Ersatztermin«: Ein Schiiler holt eine versaumte Stunde nach.

* »Einzelstunde«: Die Person bezahlt diese eine Stunde einzeln.

* »Vertragsbeginn«: Der Vertrag des Schiilers beginnt mit dieser Stunde.

¢ »Xer-Karte«: Die Person kommt mit einer Mehrfachkarte, z. B. einer Zehnerkarte.
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Sobald Sie einen Grund auswahlen, ist der Eintrag gespeichert. Die Person steht dann links unter
»erfasst«. Sind Sie unsicher, welcher Grund passt, fragen Sie im Biiro nach. Das Biiro kann den
Grund spater auch dndern.

Es sind derzeit keine Machhale:Siunden offen

Abbildung 14: Den Grund fiir die Teilnahme wdhlen

Im Fenster konnen zusétzliche Hinweise erscheinen. Wenn Ihr Studio Nachholstunden nutzt, steht
dort zum Beispiel »Es kann noch 1 Stunde nachgeholt werden.« oder »Es sind derzeit keine
Nachhole-Stunden offen.« Rot erscheinen Warnungen wie » Achtung, Schiiler hat aktuell keine
Kurse gebucht.« oder » Achtung, der gebuchte Vertrag passt nicht zur Dauer dieser
Unterrichtsstunde«. Diese Hinweise dienen nur Ihrer Information. Sie kénnen den Eintrag trotzdem
speichern. Geben Sie dem Biiro in solchen Féllen aber Bescheid.

Den Hinweis »Karte scannen ...« im Suchfeld kénnen Sie iibergehen, wenn Ihr Studio keine
Kundenkarten ausgibt.
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8. Einstellungen, die SI Check-In beeinflussen

Dieses Kapitel richtet sich an Studio-Betreiber. Fiir ST Check-In selbst gibt es keine eigenen
Einstellungen. Einige Einstellungen von Studiolntern wirken sich aber auf die Check-In-Seite aus.
Sie finden sie in den Einstellungen von Studiolntern. Den genannten Bereich wiahlen Sie auf der
Einstellungsseite rechts unter »Bereiche«. Jede Einstellung klappen Sie mit einem Klick auf ihren
Titel auf, &ndern sie und klicken dann auf das zugehérige »Speichern«. Andern kann die
Einstellungen nur ein Benutzer mit der Rolle »Geschaéftsleitung«.

Zusétzliche Infos hinter dem Namen

Bereich »Darstellungsoptionen«, Einstellung »Zusétzliche Infos in Anwesenheitsliste anzeigen?«
(Abbildung 15).

Hier legen Sie fest, ob hinter dem Namen eines Schiilers eine zusétzliche Angabe erscheint. Auf der
Check-In-Seite werden davon nur die Kundennummer und die Telefonnummer angezeigt.
Wihlen Sie eine andere Angabe, zum Beispiel die E-Mail-Adresse, sehen Sie diese nur in der
Anwesenheitsliste von StudioIntern (Kapitel 9), nicht aber auf dem Tablet.

Bedenken Sie: Kundennummer und Telefonnummer sieht jeder, der das Tablet im Saal in die Hand
nimmt. Wiahlen Sie diese Angaben deshalb nur, wenn Sie den Schutz dieser Daten vor unbefugtem
Zugriff sicherstellen kénnen.

In Abbildung 15 ist die E-Mail-Adresse eingestellt. Deshalb steht sie in der Anwesenheitsliste
(Abbildung 18) hinter jedem Namen.
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Darstellungsoptionen

* Solen Waochenenden im Kursplan angezesg werden?

® Anreige-Methode Br Kurdenbsie
» Auch Kunden ohne Viansag in der Lisienansichi zeigen?
* I e Slamseite ofarnthch?

* Auch Schiller chne Verirag anzrigen?

& Tesmine in des Vergangentet eflaiibens

bei offenem Saldo in Anwesenhait zeigen’?

il der Kurse im Sta

ardplan anzeiger

* Indraduede Kursiarben venwenden?

s Lnd Kursplamung

isisE akiideren?

Bereiche

Algemeine Enselungsn
Kunden und Schider
Werirags-Einsieiungen

Kursleier

Do ste urgsoplianen

Slandore

Kalender

Probessunde

E-Mail und Kammurskaion
E-Mai-Opaonen
Madl-Templ aies
Mail-Ankange

Finarizen und Zahlungen
SEPA-Lastscheilt

Autnmeatische vargange

Verscheedenes

S Rsgester

Logo-Bild

» Zusatziiche infos in Kursliste anzegen?

Abbildung 15: Einstellung »Zusdtzliche Infos in Anwesenheitsliste
anzeigen?«

Sanduhr bei bald endendem Vertrag

Bereich »Darstellungsoptionen«, Einstellung »Sanduhr bei bald endendem Vertrag im Check-In
zeigen?« (Abbildung 16).

» Zusitziiche Infos in Anwesenheitsisie anzeigen?

* Sanduhy bei bald endendem Verrag im Check-In zeigen?

» Zusitzliche Infos in Kursliste anzeigen?

Abbildung 16: Die Einstellung fiir die Sanduhr in den Darstellungsoptionen

Mit dieser Einstellung schalten Sie die gelbe Sanduhr aus Kapitel 5 ein oder aus. Im
Auslieferungszustand ist sie ausgeschaltet. Die Sanduhr erscheint also erst, wenn Sie das Hakchen
setzen und auf »Speichern« klicken. Die Einstellung gilt fiir alle Kurse und Tablets Thres Studios
gleichermallen, einzelne Kurse lassen sich nicht ausnehmen.
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Der Grund fiir den Schalter: Damit Studiolntern die Sanduhr zeigen kann, muss es beim Aufbau
jeder Check-In-Seite die Vertrage der fest eingetragenen Schiiler priifen und zusétzlich nach einem
Folgevertrag suchen. Das kostet Rechenzeit. Die Beschreibung der Einstellung sagt deshalb offen:
»Die Aktivierung kann den Seitenaufbau verlangsamen.«

Empfehlung: Schalten Sie die Funktion ein, wenn Sie Vertragsverlangerungen aktiv betreuen
mochten, und beobachten Sie die Check-In-Seite einige Tage im Saal. Dauert das Laden spiirbar
langer als gewohnt, schalten Sie die Einstellung wieder aus. Beim nédchsten Laden der Seite sind die
Sanduhren dann verschwunden. An den Vertrdgen und an der Erfassung der Anwesenheit dndert
sich dadurch nichts.

Flatrate

Bereich » Vertrags-Einstellungen«, Einstellung »Stundenzahl pro Woche, ab der ein Vertrag als
Flatrate angesehen wird« (Abbildung 17). Hier legen Sie fest, ab wie vielen Stunden pro Woche
Studiolntern einen Vertrag als Flatrate behandelt. Bieten Sie keine Flatrate an, geben Sie O ein.

Vertrags-Einstellungen Bereiche

Algemeine Ensiellungsn
TIrAgE MUF mit SERA-Mandat?
Kunden und Schiler

¥ Ourlines
» Normale Kundig a1 Ml Peue WeiTbie
Weriras-Einseiungen
¥ Klndigungsirst e Verrage (Wocher
Kurslenar
& Sl Veriraa o 4
Dar stelursoplionen
Slandorle
Kalender
Probessunde
E-Mal und Kammurskanor
E-Bal-Opaaren

Mail-Templates

Mail-Ankdnge

Abbildung 17: Einstellung zur Flatrate in den VertragS—Einstellungenu

Nachholstunden

Bereich »Kalender«, Einstellung »Erlaubte Frist (in Wochen) zum Nachholen«, und Bereich
»Kunden und Schiiler«, Einstellung » Abwesenheits-Griinde, die zum Nachholen berechtigen«. Ist
eine Frist eingestellt, zeigt ST Check-In beim Ergédnzen einer Person an, wie viele Stunden sie noch
nachholen kann (Kapitel 7).
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Fotoerlaubnis

Bereich »Kunden und Schiiler«, Einstellung »Ja-Vorgabe fiir Fotoerlaubnis?«, sowie beim einzelnen
Schiiler das Hikchen »Fotoerlaubnis erteilt«. Fehlt die Fotoerlaubnis, erscheint auf der Check-In-
Seite hinter dem Namen das durchgestrichene Kamera-Symbol.

Per-Session

Bereich »Per-Session«, Einstellung »Modul aktivieren?«. Ist das Modul aktiv, zeigt SI Check-In bei
Per-Session-Kursen statt der festen Kursbelegung die Liste » Angemeldet [per session]«.

9. Kontrolle im Biiro: die Anwesenheitsliste

Alles, was Thre Lehrkrifte in SI Check-In erfassen, sehen Sie auch in der Anwesenheitsliste von
Studiolntern. So 6ffnen Sie sie (Abbildung 18):

1. Klicken Sie im Hauptmenii auf »Kunden/Schiiler« und dann auf » Anwesenheit«.

2. Wihlen Sie oben den Plan (fiir SI Check-In immer »Standardplan«), das Jahr, den Monat,
den Wochentag und den Kurs.

Eine bereits gedffnete Liste miissen sie aktualisieren (Seite neu laden), um kiirzlich erfolgte
Eintragungen zu sehen.

Anwesenheit normal

02.10 Aisla 09.10 Austal 16.10 Airsta 23.10 Aisl 30,10 Adcstal

(36} {Karte, noch 10)

Abbildung 18: Die Anwesenbheitsliste in Studiolntern

Die Liste zeigt die Schiiler des Kurses in Zeilen und die Termine des gewdhlten Wochentags im
Monat in Spalten. In Abbildung 18 sind das die Freitage im Oktober 2026, Kurs »CI-TEST A«.
Uber jedem Datum steht eine Schaltfliche » Ausfall«. Damit kénnen Sie den kompletten Kurs
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ausfallen lassen. SI Check-In wertet einen Ausfall nicht aus (Kapitel 2), d.h. es kénnen trotzdem
Anwesenheiten eingetragen werden.

In der linken Spalte steht vor dem Namen® die laufende Nummer, hinter dem Namen das Alter in
Klammern. Dahinter folgt die zusatzliche Angabe aus den Einstellungen (Kapitel 8). In Abbildung
18 ist das die E-Mail-Adresse. Aullerdem sehen Sie:

Schneeflocke vor dem Namen: Der Vertrag des Schiilers ist pausiert (in Abbildung 18 bei
Clara Muster).

»(Karte, noch 10)« hinter dem Namen: Der Schiiler hat eine Mehrfachkarte, auf der noch
10 Einheiten tibrig sind (bei Ben Beispiel). SI Check-In zeigt dasselbe als »(Zehnerkarte 60
Minuten — 10 iibrig)« an (Kapitel 5).

Zeile ohne Nummer: ein Sondertermin, hier die Probestunde von »Lena Probestunde«.

In jeder Zelle steht, was fiir diesen Schiiler an diesem Tag eingetragen ist. In der Spalte »09.10.«
von Abbildung 18 sehen Sie die typischen Fille:

»???«: Es ist noch nichts eingetragen (bei Anna Beispiel, Ben Beispiel, Anna Muster, Clara
Muster und Daniel Muster).

»anwesend«: Der Schiiler war da (bei Finn Probe und Greta Test). Eintrdge, die eine
Lehrkraft in SI Check-In erfasst hat, erscheinen als »anwesend«.

»(krank)«: Der Schiiler ist abgemeldet. Der Grund steht in Klammern (bei Emma Probe).

»??? (Probestunde)«: Eine Probestunde ist angemeldet, aber noch nicht als anwesend erfasst
(bei Lena Probestunde). Tippt die Lehrkraft die Person in SI Check-In an, wird daraus
»anwesend: Probestunde« (Kapitel 6.2).

Hat eine Person bei der Erfassung einen Grund bekommen (Kapitel 7), steht der Grund
hinter »anwesend«, z. B. »anwesend: Ersatztermin«.

Eintrage nachtréglich korrigieren

Haben Sie im Biiro einen Anwesenheit falsch erfasst, ist es leicht zu korrigieren. Klicken Sie
einfach erneut auf den Eintrag in der Zelle und wéhlen Sie den richtigen Eintrag aus der Liste
(Abbildung 19), z. B. »anwesend: Ersatztermin« statt »anwesend«.

2 Nur vor Namen von Schiilern mit fester Kursbelegung stehen Nummern. Namen ohne Nummern sind Sonder-
Anwesenheiten, also Probestunden, Nachhole-Stunden usw.
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anwesend: anwesend
anwesend: Gutschein
anwesend: Probestunde
anwesend: Ersatztermin
anwesend: Flatrate
anwesend: Einzelstunde
anwesend: Vertragsbeginn
anwesend: Xer-Karte
krank

Urlaub

verhindert
unentschuldigt

gesperrt

Ferien/Feiertag

Ausfall

Abbildung 19:
Auswahl eines
Eintrags in der
Anwesenheitsliste

Mit dem Check-In-Tool ist es nicht méglich, falsche Anwesenheitsgriinde zu erfassen (z.B.
»anwesend: anwesend« statt »anwesend: Probstunde). Es ist lediglich méglich, die Anwesenheit
selbst (unabhdngig vom Grund) nicht zu erfassen oder zu erfassen, obwohl der Schiiler nicht
anwesend war.

Die Anwesenheiten eines einzelnen Schiilers iiber das ganze Jahr sehen Sie in seiner Kundenkartei:
Klicken Sie im Kasten »Aktionen« auf »Kalender/Anwesenheit«.

Denken Sie daran: Eintrdge aus SI Check-In 16sen keine Bestdtigungsmail an den Kunden aus und
erscheinen nicht im Protokoll des Kunden.
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10. Kurzanleitung fiir den Saal

SI Check-In: Anwesenheit im Saal erfassen

Adresse: https:// -checkin.studiointern.de

1. Tippen Sie auf dem Tablet auf das Symbol von SI Check-In.

2. Sehen Sie die Seite »Bitte einloggen«? Dann Benutzername und Passwort eingeben,
Standort und Saal wéhlen und auf »Login« tippen.

Priifen Sie oben: Ist der richtige Saal griin? Wenn nicht, tippen Sie auf Thren Saal.
Tippen Sie auf » Aktualisieren« (das kann man immer mal machen, kann nie schaden).

Priifen Sie die Kursauswahl: Steht dort Thr Kurs? Wenn nicht, wihlen Sie ihn aus der Liste.

L

Tippen Sie unter »Feste Kursbelegung« und »Nachholen / Probestunde / Gutschein« auf
jeden, der da ist. Der Name wandert nach links unter »erfasst«.

7. Jemand steht nicht in der Liste? Namen ins Suchfeld eingeben, Eingabetaste driicken, bei
Bedarf die Person und den Grund wahlen.

8. Falsch getippt? Links unter »erfasst« auf das orange Kreuz tippen.

9. Gelbe Zeile (abgemeldet), aber der Schiiler ist da? Auf das griine Hakchen tippen und »Trotz
Abmeldung doch anwesend?« nur dann bestdtigen, wenn er wirklich da ist.

»Keine Kurse jetzt in diesem Saal — Check-In nicht méglich.«? Priifen Sie den Saal und die
Uhrzeit. Der Kurs erscheint 15 Minuten vor Beginn. Tippen Sie auf » Aktualisieren«. Hilft das nicht,
sagen Sie bitte im Biiro Bescheid.

Check-In firr Saal 1 RSN

erasst Feste Kursbelegung

Nachhalen | Probesiunde | Guischein

Abbildung 20: Die Check-In-Seite
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11. Haufige Fragen

Es wird kein Kurs angezeigt.

Sie sehen »Keine Kurse jetzt in diesem Saal — Check-In nicht moglich.« Priifen Sie:
* Ist oben der richtige Saal griin? Tippen Sie sonst auf Thren Saal.

* Beginnt der Kurs erst in mehr als 15 Minuten? Warten Sie und tippen Sie dann auf
»Aktualisieren«.

» Steht der Kurs im Kursplan mit dem richtigen Raum? Das priift das Biiro.

* Steht der Kurs im Standard-Wochenplan? Kurse aus anderen Pldnen oder aus dem
Kalendermodus zeigt SI Check-In nicht an.

Der Kurs erscheint im falschen Saal.

SI Check-In richtet sich nach dem Raum, der im Kursplan beim Kurs eingetragen ist. Ist dort ein
anderer Saal eingetragen, erscheint der Kurs in diesem Saal. Bitten Sie das Biiro, den Raum im
Kursplan zu korrigieren. Fiir heute konnen Sie oben auf den anderen Saal tippen und den Kurs dort
erfassen.

Der Kurs wird an einem Feiertag oder bei Ausfall angezeigt.

SI Check-In beriicksichtigt keine Ferien, Feiertage und ausgefallenen Stunden. Das ist Absicht, kein
Fehler. Benutzen Sie den Kurs an solchen Tagen einfach nicht.

Ein Schiiler fehlt in der Liste »Feste Kursbelegungx«.

In dieser Liste stehen nur Schiiler, die laut Vertrag zurzeit fest in diesem Kurs sind. Fehlt ein
Schiiler, ist er im Vertrag nicht diesem Kurs zugeordnet, oder sein Vertrag ist beendet. Ergdnzen Sie
ihn {iber das Suchfeld (Kapitel 7) und sagen Sie dem Biiro Bescheid. Vielleicht steht er auch schon
links unter »erfasst«, weil er bereits angetippt wurde oder abgemeldet ist.

Jemand steht gar nicht in der Liste.

Geben Sie den Namen ins Suchfeld ein und driicken Sie die Eingabetaste (Kapitel 7). Erscheint
»Dieser Schiiler wurde in der Datenbank nicht gefunden.«, ist die Person in Studiolntern noch nicht
angelegt. Notieren Sie den Namen fiir das Biiro.

Nach der Eingabe im Suchfeld passiert nichts.

Die Suche startet erst mit der Eingabetaste der Tablet-Tastatur. Verdeckt die Tastatur die Liste,
schliefen Sie sie nach der Suche iiber die Tastatur-Taste des Tablets.

Ich habe den falschen Namen angetippt.

Tippen Sie links unter »erfasst« in der Zeile dieses Namens auf das orange Kreuz. Der Name kehrt
in die rechte Liste zuriick (Kapitel 6.3).
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Eine Probestunde ist nach dem Antippen verschwunden.

Sie ist nicht verschwunden, sondern steht links unter »erfasst«. Wenn Sie eine Probestunde unter
»Nachholen / Probestunde / Gutschein« antippen, bleibt der Grund » Probestunde« erhalten. Im
Biiro sehen Sie sie in der Anwesenheitsliste als »anwesend: Probestunde«.

Wie lange bleibt das Tablet angemeldet?

90 Tage. Bei jeder Benutzung beginnt die Zeit von vorn. Wird das Tablet standig abgemeldet,
erlaubt der Browser wahrscheinlich keine Cookies, oder er lduft im privaten Modus. Andern Sie das
in den Einstellungen des Browsers.

Wie melde ich das Tablet ab?

Tippen Sie oben rechts auf »Neu einloggen«. Sie kommen zur Anmeldeseite. Das brauchen Sie
auch, um den Standort zu wechseln.

Die Anmeldung klappt nicht.

Priifen Sie Benutzername und Passwort. Erscheint »Login fiir h6here Benutzerrollen nicht
gestattet.«, hat der Benutzer eine zu starke Rolle. Verwenden Sie einen Benutzer mit der Rolle
»Gast« oder »Lehrer«.

Die Seite wird nicht gefunden.

Priifen Sie die Adresse. Sie lautet https://<Kiirzel>-checkin.studiointern.de, also mit »-checkin«
direkt hinter dem Kiirzel Ihrer Schule und ohne »www.« davor.

Was bedeutet die Schneeflocke hinter einem Namen?

Der Vertrag des Schiilers ist heute pausiert. Kommt er trotzdem, tippen Sie ihn wie gewohnt an und
sagen Sie dem Biiro Bescheid.

Was bedeutet die gelbe Sanduhr neben einem Namen?

Der Vertrag dieses Schiilers fiir den angezeigten Kurs endet in den ndchsten drei Monaten, und es
gibt keinen Folgevertrag, also keinen anderen Vertrag fiir diesen Kurs, der am Tag nach dem Ende
beginnt. Sprechen Sie den Schiiler bei Gelegenheit auf eine Verlangerung an oder geben Sie dem
Biiro Bescheid. Erfassen Sie die Anwesenheit wie gewohnt, die Sanduhr ist nur ein Hinweis.

Warum sehe ich nie eine gelbe Sanduhr?

Die Funktion ist im Auslieferungszustand ausgeschaltet. Ein Benutzer mit der Rolle
»Geschiftsleitung« kann sie in den Einstellungen unter »Darstellungsoptionen« mit »Sanduhr bei
bald endendem Vertrag im Check-In zeigen?« einschalten (Kapitel 8). Ist sie eingeschaltet und die
Sanduhr fehlt trotzdem, hat der Schiiler vermutlich einen Vertrag ohne Enddatum, eine
Mehrfachkarte oder einen Tarif mit dem Preis 0, oder es gibt bereits einen Folgevertrag.

Was bedeutet das durchgestrichene Kamera-Symbol?

Fiir diesen Schiiler liegt keine Fotoerlaubnis vor. Bitte fotografieren oder filmen Sie ihn nicht, auch
nicht bei Auffiihrungen.
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Was bedeuten die Farben in der linken Spalte?

Griin heilSt anwesend. Gelb heit abgemeldet (»verhindert«, »krank« oder »Urlaub«). Blau heil3t
»unentschuldigt«, Rot heilt »gesperrt«.

Ein Schiiler hat sich krank gemeldet, ist aber gekommen.

Tippen Sie in seiner gelben Zeile auf das griine Hdakchen. Bestédtigen Sie die Riickfrage »Trotz
Abmeldung doch anwesend?« nur, wenn er wirklich im Saal ist (Kapitel 6.4).
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